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Die Galerie Urs Meile arbeitet von zwei Standorten in Luzern und Peking sowie einer 
Pop-Up Location im Engadin. Für unser operatives Zentrum in Luzern suchen wir per 
sofort oder nach Vereinbarung eine organisationsstarke, belastbare und flexible Persön-
lichkeit als 

Registrar/in (50-60%)

In dieser Funktion sind Sie zuständig für die Organisation und Administration unserer 
Kunsttransporte für Ausstellungen, Messen und zu Kunden sowie für Versicherungen. 
Sie erstellen Budgets und Terminpläne für Transporte und Kurierdienste, holen Offerten 
ein und überwachen Zollpapiere und Transportlisten. Sie arbeiten eng mit dem Transport-
verantwortlichen in Peking, sowie den Künstlerbetreuern in Luzern und Peking zusam-
men und koordinieren die Transporte mit unserem Lagerverantwortlichen. Zusammen 
mit unserem Techniker sind Sie für das Management des Lagers zuständig.

Wir bieten eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in internationalem 
Umfeld und einem motivierten Team. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Mail. 

Karin Seiz, Galerie Urs Meile, Rosenberghöhe 4, 6004 Luzern
personal@galerieursmeile.com, Tel. +41 (0)41 420 33 18


